Guatemala, 3 de abril de 2020

- Licenciada

Yadira Monzén Garcia
Directora General

Direccion General de las Artes _
Presente

Estimada Licenciada Monzén-

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle el

informe de actividades conforme o estipulado en el Contrato Administrativo Noamero
1311-2020 y Resolucién Numero VC-DGA-027-2020 y Adenda No. 1 con Resolucién
Numero VC-DGA-036-B-2020 por Servicios Técnicos correspondiente al primer producto
e informe: '

Actividades Realizadas:

1.

Analisis de informacion de los procesos administrativos ejecutados en e
Conservatorio Nacionat de Musica “German Alcantara”.

Andlisis de informacién estadistica de los estudiantes inscritos en el ciclo escolar
2020.

Efaboracion de procesos administrativos con la Direccién de Formacién Artistica.

Elaboracion de informes de rendimiento académico de los estudiantes del
Conservatorio Nacional de M usica “German Alcantara”.

Elaboracién de informes de memorias de actividades artisticas del Conservatorio
Nacional de Mdsica “German Alcantara”.

. Elaboracion de anéiisis de resultados de evaluacion para la Direccion de Formacion

Artistica.

Realizacién de Base de Datos, organizacion e identificacion de expedientes del afio
2020. -

Resultados Obtenidos:

Por este medio me es grato presentarle un informe sobre los procesos

administrativos realizados en el Conservatorio Nacional de Musica, asf como, los procesos
planificados para ejecutar durante el presente ano fiscal.




PROCESQS ADMINISTRATIVOS REALIZADOS

El Conservatorio Nacional de Mdsica en el cicio 2620 na realizado los siguientes
procesos administrativos:

Inscripciones presenciales y online. _

Se llevaron a cabo las inscripciones para el ciclo académico 2020, en el
Conservatorio Nacional de Musica, éstas se han realizado normalmente de forma
presencial, tanto para los alumnos de primer ingreso como para los alumnos de reingreso.
Sin embargo, en enero del 2020 de habilitaron formuiarios en linea con instrucciones para
realizar el proceso de inscripcion online, beneficiando asi a alumnos que asisten desde
otros departamentos, y disminuyendo el tiempo de espera para realizar este tramite.

Se realizaron 21 tramites en linea para alumnos de primer ingreso y 93 para
alumnos de reingreso, atendiendo asi a un total de 114 alumnos online. Se adjunta
impresion de los formularios en linea para re-inscripcion y primer ingreso. (Anexo 1 y2)

Proceso de Inscripcion v reinscripcion en linea
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A través de este proceso el alumno solo se presenta fisicamente a entregar su
papeleria impresa v firmada, asi se disminuye el tiempo de espera para realizar este
proceso.



Proceso de Realizacion de Examenes de Admision =~ -

Alumno se presenta para
examen de admision

¢ Esta dentro del rango de

edad permitido? No

|
|
i
|
¥

; Alumno realiza
Seinformay

examen de admisién . )
- ‘brinda alternativa

de Fin de Semana
- ]
¥ .

Se brnda la informacion -
- de papeleria requenda : Fin

para inscrpcidn.

Si No

-

Este proceso administrativo se llevé a cabo durante todo el mes de enero en horario
de 14:00 a 16:30 horas, participando el drea docente en la realizacion de los examenes
de admision y el réporte de su resultado, el area administrativa en la comunicacion con
aspirantes y padres de familia y el area operativa en el orden y correcta ubicacion de en
cada salon y pasillo utiizado. '




Proceso de Inscripcion y Reinscripcion presencial -
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Fste proceso administrativo se llevé a cabo durante todo el mes de enerc en
horario de 14:00 a 16:30 horas, participando el drea administrativa en la verificacion de la
papeleria y en la consulta y registro de la informacidn en la Base de Datos, asicomoenia
atencién a padres de familia; el drea operativa participé en el orden y correcta ubicacion
de en cada oficina y pasillo utilizado. ' '

Proceso de asignacion de estudios matutines

Ei Conservatorio Nacional de Mdsica permite en horario matutino que los alumnos
hagan uso de las instalaciones, con el propdsito de perfeccionar: sus habilidades en el
instrumento, debido a gue la mayoria no cuenta con un instrumento propio que permita
realizar la respectiva practica. Por lo cual se lleva a cabo el proceso administrativo de
asignacion de salén para estudios matuiinos.

A través del Formato “Solicitud y Compromiso para Estudios Matutinos 2020"
(ANEXO 3), se recolecta la informacion de los alumnos interesados, asi también su
compromiso por escrito de cumplir con las normas basicas de convivencia en el horario
matutino del Conservatorio. :

Posteriormente estos formatos son entregados a la Maestra Auxiliar de Estudios
Matutinos, quien en base a la informacion disponible, asigna los salones del Conservatorio
segun el instrumento musical a utilizar y el horario soficitado por cada alumno. De esta
forma la Maestra Auxiliar de Estudios Matutinos se encarga de llevar un registro de fa
asistencia de cada alumno, segin &l salén y horario asignado (se adjunta formato de
Asistencia para Estudios Matutinos).



Proceso de asignacién de lockers estudiantiles

Con el propésito.de hacer més practica la formacion musical de los alumnos, el
Conservatorio pone a . disposicion de los estudiantes cierta cantidad de lockers
estudiantiles disponibles, con el propdsito que los alumnos que cuentan con un gran
material académico, o un tnstrurnento musrcal propio, puedan dtsponer de él en el edificio
detf Conservatorio. :

A través del formato “Compromiso de Uso de Locker Estudiantii” (ANEXO 4) se
recolecta la informacién de los alumnos interesados, asi también su compromiso por.
escrito de cumplir con las normas basicas de cu;dado y responsabilidad por el uso de
locker estudiantil. : SO

Posteriormente, los lockers son asignados a los alumnos, en el orden en que fue
recibida la solicitud, publicAndose un lfistado de lockers. estudiantiles asignados y
colocando el nombre del alumno en el locker que corresponde. De esta forma el alumno
puede colocar su propio candado para hacer uso del locker estudiantil aSIgnado por el
ciclo académico.

PROCESOS PLANIFICADOS PARAREALIZAR EN EL CICLO 2020

Con el propésito de elevar la eficiencia de los procesos administrativos del Area
Administrativa del Conservatorioc Nacional de Musica, se planea implementar los
siguientes procesos administrativos a lo largo del mclo 2020.

PROYECCION DE IMPLEMENTACION DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS EN LJNEA
: . Fecha de

Proceso Administrativo Area beneficiada implementacion.
Formulano de Registro de Correspondencia | Secretarfa 13/04/2020
Recibida
Formulario de Registro de Oficios enviados | Secretaria y Direccién | 11/05/2020
Solicitud de Certificado de Cursos {por afio) | Estudiantes - 15/06/2020
Solicitud de Certificacidn General de | Estudiantes - 113/07/2020
Cursos
*Se planifica la incorporacion de estos procesos a través de plataformas virtuales,
disminuyendo asf el uso innecesario de papel y espacio, como tamblén costoen tiempo
para la realizacion de {as gestiones.

Base de datos en linea para Correspondencia Envuada y Recibida

Con el propésito de disminuir el uso innecesario de papel, contar con un respaldo
almacenado digitalmente en la red y un acceso rapido y certero a la informacion
relacionada a correspondencia tanto enviada como recibida. Se crearon formularios
internos en linea en los cuales se ingresara fa informacion por cada Correspondencia
Recibida y Enviada.




Formulario de Registro de Correspondencia Recibida 2020: A traves de este formulario
se tabula y ordena la siguiente informacién referente a toda correspondencia recibida:

» Fechade Recepmon dia / mes / afio.
« Remitente: Nombre de la persona o entidad que envia la correspondencxa
» Asunto: Breve descripcion del mensaje.
- Scanner: Archivo digital en PDF de la correspondencia y sus anexos.:
Se adjunta en Anexo 5. :

Formulario de Reglstro de Oficios Enviados 2020: A través de este formulario se tabula y
ordena la siguiente informacion referente a todos los oficios enviados:

«  Numero de Oficio: Correlativo que corresponde.
= Quién Redacto: Permite conocer al autor del mensaje.

« Destinatario: Permite ordenar y buscar la informacion por persona 0 entrdad a
quien va dirigida.

« Asunto: Breve descripcién del mensaje.

« Fecha de Oficio: dia / mes/ afio (corresponde al documento)

s Fecha de Recibido: dia / mes /afio / hora (corresponde- al sello de recepcion det
docurento.

« Scanner: Archivo digitat en PDF del oficio y sus anexos.

Se adjunta en Anexo 6. :

Procesos en linea para tramites relacionados con Cert_iﬁcados de Caliﬁcacione_s
- Con el propésito de acelerar el proceso de emision de Certificados de

Calificaciones, tanto anuales como generales, se habilitaran formularios en linea que
recolectaran la informacion necesaria para generar el documento sohcstado y hacerio
llegar en formato digital a la persona interesada.

Solicitud de Certificado de Cursos (por ciclo): A través de este formulario se tabula 'y
ordena la siguiente informacién referente a los Certificados de Cursos correspondfentes_
a un afio en especifico: :

e Direccién de Correo Electrénico

« Numero de carné

» Nombre Completo

« NdOmero de teléfono de contacto

o Instrumento a especializarse

s Ciclo solicitado

« Observaciones o Comentarios
Se adjunta en Anexo 7.



Solicitud de Certificado General de Cursos: A través de este formulario se tabuia y ordena
la siguiente informacion referente a todos l0s cursos que un alumno ha realizado en el
Conservatorio Nacional de Musica:

e Direccion de Correo Electrénico
« Nimero de camé
= Nombre Completo
« Nuimero de teléfono de contacto
o Instrumento a especializarse
» Afio de Ingreso a la Institucion
« ¢Abandond parcialmente sus estudios?
 Ultimo afio cursado
« (bservaciones o comentarios
Se adjunta en Anexo 8.

De esta forma se presenta el panorama de los procesos administrativos actuales
para el Conservatorio Nacional de Mdsica, esperando esta informacion sea de utilidad en
la toma de decisiones e innovacion en los procesos administrativos a su cargo.

Con mis mas sinceras muestras de consideracion y aprecio, me despido,

Atentamente,

// 4 /
a evolorio Caideron

Genergl de las Aries

Ll o9 ,..; ,l;?-.
L—Thirgecipn




ANEXO 1 - FORMULARIO DE RE-INSCRIPCION PLAN DIARIO

Formulario de Re-inscripeién Plan Diario apsv/docs.google.com/forms/w/d/ I Mn3 Y UnIGer2mBoNMeoW...

Formulario de Re-inscripcion Plan Diario
IMPORTANTE LEER ANTES DE CONTINUAR

Par medic de este formulario se gestionara el proceso de reinscripeién para [os alumnocs que desean
cortinuar su procese académico en el ¢icle 2020 en ef Conservarario Nacional de Muasica "German
Alcdntara’.

Debera brindar la siguiente inforrmacion personal y de contacto, en el trenscurso dei dis siguiente se
estard brindando por corree ¢ teléfono el seguimiento & su preceso de Re-inscripeidn.
*Obligatorio

1. Dircevion de correo electrdnico =

2. Nbmwro de Carnd

3. Nombre Complero de Alumne ®

4. Nembee Complere de Encargade (Menores de Edad)
5. Nhmero relefdnico de conracro <

& Instrumearoa v:spcci:liiz:irst ®

7. Gradoal que pasa



~ ANEXO 2 - FORMULARIO DE PRIMER INGRESO PLAN DIARIO

Formulario de Primer Ingreso Plan Diario hitps//docs. google.com/Torms/uO/d ICT Tu KW WwES K hvvd0OLIOLS,

Formulario de Primer Ingreso Plan Diario
IMPORTANTE LEER ANTES DE CONTINUAR

Por medic de este formulario se gestionaré o proceso de Inscripeitn pare fos jévenes y sefioritas que
desean iniciar su proceso académico en el ciclo 2020 en el Conservaroric Nacicnal de Misica "Sermén
Alcéntara”.

Deberd brindar ta siguiente informacian personal y de contacto, se le solicitard informacion contenida
en Certificado de Nacimiento, en el transcurso del dis siguiente se estara brindando per correo o
teléfone el seguimiento a su proceso de Inscripcidn,

NGTA: Para llenar este formulario debe haber reafizado y aprobado el Exdmen de Adrmisidn

correspondienie para Plan Diario.
*Qbligatoric

1. Direceidn de eorrea clectranice ¥

2. Nomerede QUL DPLF
Este nimero lo encuentra en el Certificado de Nacimiento del alumneo. Sl e extranjero colocar nimero de Pasagorie.

3. Nowmbre Complero de Alumno
P

Nombre Completo del aiumno tal y como aparece en el Certificade de Nacimiero

4,  Nombre Comp[cto de Encnrg:x&u (Menores de Edad)

5. Niamero de DP!de Encargado {Menores de Edad} #
ingrese el Mimero de 0P de la persona Padre de Familiz o Encargado.

s P
&, Namero relefmnice de contacto




ANEXO 3 - SOLICITUD Y COMPROMISO PARA ESTUDIOS MATUTINOS 2020

SOLICITUD Y COMPROMISO PARA

CONSERVATORIO ESTUDIOS MATUTINOS 2020
. NACIONAL DE MUSICA
¥ GERMAN ALCANTARA
Guatemalz, ___de del 2020,
Por este medio Yo, . con almers de carnet

. Doy a conocer que desec hacer uso de un salon def Conservatorio Nacional de Musica en el

harario de 8:30 a 12:20 horas, ios dias , con el propdsito de perfeccionar

ta ejecucion del instrumento musical para el que me estoy especiglizando en mi carrera musical durante el

ciclo escolar 2020, por lo cua! me comprometo a:
< Cumplir con el horario de entrada vy safida establecido.
< Anotar mi asistencia en el fibre gue me sea indicado per fa administracion.

+ Hacer buen uso del salon ¢ espacio gue me sea asigrado, no dafiar el mobiliario i los nstrumentos
musicales que ahi se enclentren.

*,
"

No intentar abrir las puertas de los salones de forma forzosa, en caso que esté con segurg, solicitar la
lave correspondiente.

< Noingerir alimentos ni bebidas dentro del saidn asignado.

<+ Na compartir &f saldn asignado con ofra perscna, ni ingresar al salén de otro compafierc{a); en casc
gue esio sea necesario, hacerio saber antes en administracion.

« Al finalizar el horario de estudio dejar el salon en orden, con ventanas, piano y puerte cerradas.

< Respetar las indicaciones dadas por el personal administrativa, docente y operativo del Conservatoric
Nacional de Msica,

+ Informar a la administracion si se suspendera mi asistencia a los estudios matutinos, para que los
espacios puedan ser utifizados por otro alumne({z) gue los requiera.

Firma de Compromiso
Salén Asignado:

{USO COORDINAGION)

Alumno o Encargado
Coordinacién Académica

Nota: Debe imprimir v llenar este formulario con la infermacién sclicitada v entregario en Secretaria de Plan
Dizrio. Este compromiso dnicamente &5 valido con la firma y setlo de Coordinaciin Académica.

Conservatorio Nacional de Misica “German Alcdntara”, 3av. 4-61 zona 1
Telefax 2232-8726 gonsenaipricasimanelcantera®med.cob.gt

le Cualzirsn www.rncd.gob.gr




ANEXO 4 - SOLICITUD Y COMPROMISO PARA USO DE LOCKERS ESTUDIANTILES 2020

COMPROMISO DE USO DE LOCKER

CONSERVATORIO ESTUDIANTIL 2020
\ NACIONAL DE MUSICA

GERMAN ALCANTARA

Guatemala, ___de del 2020.

Por este medio Yo, con namero de carmet

. Day a conocer que deseo utilizar un locker estudiantil parz ef resguardo de mis
pasesiones académicas durante &l ciclo escolar 2013, por [o cual me comprometo a:

< No realizar dafios en ia superficie y eswuctura del locker gue me sea asignado, ni en gl de
otros companergs.

<+ Utilizar ¢l espacio asignado exclusivamente para materiai académico — artistico, y ne para
otros uses que puedan perjudicar a la Institucion, companeres, ni @ M propia persona
{drogas, armas, etc.).

<+ Permitir que las autoridades de! Conservatorio verifiquen en cualquier mornento que el
contenido del locker asignado sea el adecuado.

o,
¢

Desocupar el locker asignado y dejarlo sin candado a mas tardar el dia viemes 30 de octubre
de 2020. {los objetos que se encuentren dentro de los lockers luego de esta fecha se
considerarén propiedad de Iz Institucion, vy el alumno no podré reclamar la propiedad de los
mismos luegeo de esta fecha).

Firma de Compromiso .
Locker Asignado:

{USO COORDINACION)

Firma de Alumno o Encargade

Coordinacién Académica

Nota: Debe imprimir este formulario, llenarlo con los datos solicitados y presentarlo en fa Secretaria de Plan
Diaric. Este compromise Unicamente es valido conla firma v sello de Coordinacidn Académica.

Conservaiona Nacional ¢e Misica "German Alcantara™, 3av. 4-61 zona 1

Telefax 2232-8726 conserveloriogermanalcantara@med. oob ot

» do Tulture wweaemcd.gobugt




ANEXO 5 - REGISTRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA 2020
Registro de Correspondencia Recibida 2020

*Qbligatorio
1. Fecha de Recepeidn *
Femplo: 7 deenera de 2019

2. Remitenee®

3. Asonee®

4, Scanner ®

Archivos enviados:

Google no cred i aprobd este cantenido.



ANEXO 6 - REGISTRO DE OFICIOS ENVIADOS 2020

Registro de Oficis Enviados 2020 hrps:idocs. gooste com/forms ' 3/d Ly AScO0I AMGBM3N X WVhT.
Registro de Oficios Enviados zozo
*Obligatorio

T1:  Numero de Oficie ™

2;  Quicn Redacra *

3. Destinarario ™

Marea solo un évalo.

" Asociacién Pro Conservatosio Nacional de Misica

\_‘ Otros:

4 Asunto ¥

5. Fecha de Oficio *
Ejerriﬂb: 7 de enero de 2079
6. Fecha de recibido

Ejempio: 7 de enero de 2019




ANEXQO 7 - SOLICITUD DE CERTIFICADO DE CURSOS {POR CICLO)

Solicitud de Certificado de Cursos {por ¢iclo) hittpst//docs google.com/formein/0/d’ 1 CtS XsvBZEhheb YwdsdUuwB...

Solicitud de Certificado de Cursos (por ciclo)
IMPORTANTE LEER ANTES DE CONTINUAR

Por medio de este formulario se gestionard un Certificado de Cursos anual, gl cual esta disponible
anicamente para los ciclos 2016, 2017, 2018 v 201, y contendrd Gnicamente 13 informacién de los

cursos reafizadas en un cicio.

Si inicamente realizé la inscripcidn y no asistic a clases su nota serd registrada con valor “0", NO SE
EXTENDRA CERTIFICADO EN TAL CASO.

Silo que busca es contar con un certificado que contenga todos los cursos realizados a lo Jaigo de su
carrera en el Conservatorlo Nacional de Masica "Germén Alcdntara’, debe registrar sus datos en el
Formutario de *Solicitud de Certificado General”, el cual estd disponible en ¢l siguiente link: (pendiente).
*Obligateric

1. Direccidn de corren electrénicn ©

2. Namero de Carne

3. Nombre Complero *

4, Namero relefdnico de contacro ®

5. Instrumento a evpecializssse

6. Ciclo solicitado ¥

Selecciona todos los que correspondan.

s
1)



ANEXO 8 - SOLICITUD DE CERTIFICADO GENERAL DE CURSOS

Soticiid de Certificado General de Cursos htps:idoes, goagle.com/formsw/0/d/ | PedOGEDb-_bSq_ M1V IjvaA-y..

Solicitud de Certificado General de Cursos
IMPORTANTE LEER ANTES DE CCNTINUAR

Por este medio se gestionara un Centificado General de Cursos, sl cual recopiia todos los cursos
realizados por el alumno.

£ Certificado serd generado segun los registros de |z Base de Datos actual def Conservatorio (el cual
cuenta con registros completos desde 2016 hasta 2019), y se realizaré la busqueda fisica de aquellos
cursos que aln ne hayan sido ingresados.

Si et alumno cuenta con certificados anteriores que avalen los cursos realizados, preporcionar un
escangr de dichos documentos acelerard la gestidn de Iz presente solicited, por lo cual puede
proporcionar escaner de los certificados con los que cuente, previo a llenar esta solicitud, en el
siguiente link: (bit.ly/CertificadosCNIM)

IMPORTANTE: Aquellas solicitudes que regquieran revisién fisica estaean siendo gestionadas a partir de
febrero de 2020,

*Ohligetorio

—

Piveccin de correo electrdnico

2. Nbmwro de Carnéd

3. Nombre Completa ®

4, Nimero welefdnice de comtaco ¥

5. Instrumento a especiatizarse

6.  Aso deIngreso ala [nssioucion

Si no cuenta con e afio de ingreso a la institucidn, ingrese el afio mds cercans que recuerde. (la inexactitud en los
datos retrasard fa gestion de 1a presente seficitud)




CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Establecimiento: Conservatorio Nacional de Musica “German Alcéntara”

Actividades

Del 16 al 31 de Marzo de 2020

18]19]20] 232425 26] 27|30 31

Recopilacion y ordenamiento de informacion sobre los procesos de admision e
inscripcion de primer ingreso y reingreso llevados a cabo en el mes de enerc 2020,

Recopilacion y ordenamiento de informacién sobre los procesos de asignacion de
salones para estudios matutinos y asignacion de locker estudiantiles en el ciclo
académico 2020,

Recopilacion y ordenamiento de informacion referente a los procesos planificados para
optimizar fas actividades de archivo de correspondencia y generacion de certificados
de calificaciones.

Busqueda de los formatos utilizados en las actividades reportadas X iXoh X
CIONA,
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EVIDENCIAS DE TELETRABAJO
Conservatorib Nacionai de Misica “German Aicantara” -
Guatemala, Guatemala.
Del 16 al 19 de marzo se revisaron los Forhiularios en lirlea utilizados en enero para

ia Inscripcion y Re-inscripcién en el ciclo 2020.

B Formutaric de Re-inscripclon CM 3 =
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{2
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Del 20 ai 24 de marzo, se revisaron los formatos utilizados para las gestiones de
Asignacién de Estudios Matutinos y Asignacion de Locker Estudiantiles.
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El 25y 26 de marzo se realizé la revisién del Formulario planificado para el registro
de la Correspondencia Recibida por la Direccién del Conservatorio.
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Los dias 27 al 31 de marzo se realizé la revisién del Formulario planificado para el
registro de los oficios redactados y emitidos por la Direccion del Conservatorio.
- - . ._ :
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Guatemala, 04 de mayo de 2020

Licenciada

Yadira Monzoén Garcia
Directora General

Direccion General de las Artes
Presente

Estimada Licenciada Monzon:

De la manera mas atenta me dirjo a usted con el propésito de presentarle el

informe de actividades conforme o estipulado en el Contrato Administrativo Namero
1311-2020 y Resolucion Numero VC-DGA-027-2020 y Adenda No. 1 con Resolucién
Ndmero VC-DGA-036-B-2020 por Servicios Técnicos correspondiente al segundo
producto e informe:

Actividades Realizadas:

1.

Analisis de informacion de los procesos administrativos ejecutados en el
Conservatorio Nacional de Mdsica “German Alcantara”.

Analisis de informacion estadistica de los estudiantes inscritos en el ciclo escolar
2020.

Elaboracion de procesos administrativos con la Direccidn de Formacion Artistica,

Elaboracion de informes de rendimiento académico de los estudiantes del
Conservatorio Nacional de Mdsica “German Alcantara”.

Elaboracién de informes de memorias de actividades artisticas del Conservatorio
Nacional de Musica “German Alcantara”.

Elaboracion de anélisis de resuliados de evaluacion para la Direccién de Formacion
Artistica.

Realizacion de Base de Datos, organizacion e identificacion de expedientes del afio
2020.

Resultados Obtenidos:

Por este medio me es grato presentarie diferentes estadisticas de Ia informacion

que corresponde a los alumnos inscritos en los diferentes cursos infantiles del
Conservatorio Nacional de Musica “German Alcantara”.




ALUMNOS INSCRITOS EN CURSOS INFANTILES DEL CONSERVATORIO NACIONAL
DE MUSICA “GERMAN ALCANTARA”

La fecha de inscripciones para el ciclo académico 2020 en el Conservatorio
Nacional de Musica “"German Alcantara” concluyeron el 31 de enero, reportando un total
de 574 alumnos inscritos de los cuales 173 corresponden a alumnos del drea infantil, Ia
cual esta a su vez distribuida en cuatro etapas, siendo las siguientes:

¢ Estimulacién temprana
e Preparatorio |
e Preparatorio l}
¢ Propedéutico

Area Cantidad | Porcentaje
Profesional | 401 70%
Infantil 173 30%
Total 547 100%

ALUMNOS DEL AREA

INFANTIL

& Profesional

= Infantit




DISTRIBUCION DE ALUMNOS POR GENERO

La distribucion de alumnos por género en el drea infantil del Conservatorio, refleja
que, de 173 alumnos inscritos, 83 son de género masculino, representando un 48%; y 90
son de género femenino, representando un 52%. -

DISTRIBUCION POR GENERO

S

]

Hombres @& Mujeres

Género Cantidad | Porcentaje
Masculino | 83 48%
Femenino | 90 52%

Total 173 100%

DISTRIBUCION DE ALUMNOS POR GRADO A CURSAR

El area infantil del Conservatorio se compone de los siguientes grados:
Estimulacién Temprana

e Preparatorio |

Preparatorio I

Propedéutico o
Estando distribuidos los alumnos segun el
grado a cursar de la siguiente forma:

A CURSAR

Estimulacion Temprana & Preparatorio |

& Preparatorio i E Propedéutico
Grado Cantidad | Porcentaje
Estimulacion Temprana 65 38%
Preparatorio | 56 32%
Preparatorio Il 30 7%
Propedéutico 22 13%
Total 173 100%




DISTRIBUCION DE ALUMNOS POR ESPECIALIDAD
- Ladistribucion de alumnos segun Ia especialidad instrumental que hayan escogido

para estudiar en el Conservatorio, refleja que, de un total de 173 alumnos inscritos, las
especialidades de Saxofén y Marimba cuentan solamente con un alumno inscrito, luego
Violoncelio, con 2 alumnos, Percusién y Flauta Traversa con 3 alumnos, Trompeta con 4

alumnos, Guitarra con 35, Violin con 45 alumnos y Piano con 83 alumnos inscritos.

- Género Cantidad | Porcentaje
Piano 83 48%
Violin 45 26%
Guitarra 31 18%
Trompeta 4 2%
Percusion 3 2%
Flauta Traversa | 3 2%
Violoncello 2 1%
Marimba 1 1%
Saxofén 1 1%
Total 173 100%

DISTRIBUCION POR ESPECIALIDAD
@ Plano Z Violin B Guitarra

2 Trompeta # Percusidn B Flauta Traversa

& Violoncelio B Marimbha B Saxaofon




DISTRIBUCION DE ALUMNOS POR EDAD CUMPLIDA

La distribucion de alumnos por edad cumplida refieja que, los 173 alumnos

inscritos en el area infantil estan comprendidos entre las edades de 4 a 13 anos,

teniendo una media de 8.5 afios de edad:

Edad | Cantidad Porcentaje

4 11 6%
5 13 8%
6 18 10%
7 21 12%
}ﬁﬁagf“ i g

10 .24 e

11 19 11%

12 5 3%

13 2 1%
Total 173 100%
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De esta grafica se puede ver Gue el pico de edad que maneja el Conservatorio en
el érea infantil es de alumnos entre 8 y 9 afios de edad.




DISTRIBUCION DE ALUMNOS POR ETNIA

La distribucion de alumnos por etnia en el area infantil del Conservatorio, refleja
que, de 173 alumnos inscritos, 167 corresponden a la etnia ladina, 4 a la etnia maya, y 2

son extranjeros, siendo los porcentajes representados de la siguiente forma:

Edad Cantidad | Porcentaje
Ladino 167 97%
Maya 4 2%
Extranjero 2 1%
" Total 173 100%

DISTRIBUCION POR ETNIA

@ Ladino

Extranjero
1%

@ Maya @ Extranjero




De esta forma se presenta la estadistica que describe fa poblacion del area infantil
de alumnos inscritos en el Conservatorio Nacional de Musica para el ciclo 2020,
esperando que esta informacion sea de utilidad para su valiosa gestion. Se adjunta el
listado de alumnos e informacion base para la informacién presentada.

Con mis mas sinceras muestras de consideracién y aprecio, me despido,

Atentamente,

Marlon Efrain Revolorio Calderén




ANEXO - BASE DE DATOS DE ALUMNOS INSCRITOS EN AREA INFANTIL

| Carne

Apeliido1

ombre2 | Nombre3 | Sexo

| Especialidad | Edad |

180011
180507 -
180316
180184
180529
180190
180419
180014
180027
180563
180415
180039
180516

180081

180588
190172
180229
190112
180553
180242
180703
180036
190163
190158
190193
190170
190174
180731
190164
190202
180761
190157
190166
190176
1190201
190189
180654
190188
190149

Amado
Urfas
Vides
Alvefo
Dubon
Ambrocio
Cotzajay
Aguiion
Mendoza
de Leon
Vasquez
Cifuentes
Alvarez

Rivas

Morales,
Gomez
(Gonzéiez
Aguilar
Herrera
Rivera
Castro
Buezo
Delgado
Ramos
Darddn
Cujouy 7
Matias
Yela
Garcia
Flores
Suy

Baidizon

Arévalo

Alvarado

Riguiac
Calderon
Morales
Tista
Gomez

Arana

Gonzélez

Valle

_ Crijava

Estrada
Alonzo
Sajvin
Pérez
Samayoa
Lopez

Molina

B_atz
Ramos

Bautista

Alvarado

Castro
Larios
Culajay
Galvez
Romero
Munguia
Rafael

_ Roman

Fernandez
Hernandez
Morales
Gomez
Morales
Baeza

Castafieda.

Camel
Gramajo
Aldana

Friely

Flores
Galdamez
Melgar
Martinez
Coti

_Arlette
~Nathatia
Estefania
Dulce
“Ana

Tiffany

Fredy
Franderson

Victor

Ka;he_réhe

. Leonardo

Giovanni

- Francisco

Fernanda

- José
~ Camila
Rudy
-Diego

Haendel
Carlos

Yorleny

Faith
Rodrige
lan

Livy

Natalia

_ Cynthia
Dante
Cesia

Emily
Dayra

Pablo

Enrigue
(Génesis
André

Aurora

Sharon
Marian
Soffa

Sofia

__Maria

Magaly

Sofia
Nicole
Zuriel
Yoesmer
lsmaet
Alejandra

José
Xavier
-Gabriela

Rodrigo
Fernanda
Gilberto
-Enrique

israel
Miguel
Belveth
Gabriela

: “Andres
Obed

Lina

Irina

Nicole

Marce_llo B

Zoily

_ Ana

Milena

Andres

Alfredo

~ Sarahi

Isaac
Valentina
Sarahi
Zirigl
Mishell

Daniel

Guadalupe

Ethan

Amarilis

Jehieli
Guadalupe
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Violin

B _Piano _

Violin
Violin
Violin

~ Guitarra

Piano
Violin
Violin
Piano
Violin
Violin

- Violin

Piano
_Pia_no
Violin
Marimba
Piano
Guitarra
Guitarra
Trompeta
Violin
Piano
Piano
Guitarra
Piano
Piano
Piano
Piano
Violin
Piano
Piano
Fiano
Piano
Guitarra
Violin
Piano
Guitarra
Violin
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ANEXO - BASE DE DATOS DE ALUMNOS INSCRITOS EN AREA INFANTIL

| Carne

180038
190168
190041
190082

190113

190079
180605

190070

190075
190122
180686
190039
180502
190135

190134
190013
190111

190060
180763
190042
190083
190115
120069

180708

190077
180702
190052
190049
190091

190108

180003
180824
180740
180350

180458

180031
180594

Aguilar
Ceballos
Gudiel
Morales
Iboy
Goémez
Gonzalez
Urizar
Santizo
Arévalo
Garcla
Escalante
Martinez

Estrada
Lépez |
Mazariegos

Perez
Estrada
Caractn
Morales
Guevara
Alvarado

Pocasangre

Morales
Castro
Diaz
Pablo
Garrido
Guzman
Rivas )
Miranda
Chavez
Ambrocio
Anx
Xuya
Salazar

Roldan
Gonzalez

Morales

Flores
Barrera
Morales
Coti
Coguox
Morales

~Catalan
Delgado

Baeza
Arias
Alozo

Mazariegos
Pirir

Fajardo

de 'Ii_e()n -

Alegria
Urias
Garcia
Espina
Tocay
Martinez
AIVérez
Munguia
Juarez

Tunay
Juarez

Aguilar

Vasquez |
Ramirez
Montes
Alonzo
Punay
Morales
Yanes

Angel
Aarcn
José
Mildred
Maria

Margareth

Angel
Elizabeth
Diego
Cyntia
Heber
Elena
Marfa

"Delia

Jac_:kelyné

Ciaudia

"Eﬁuglas

Camila

Madeleiné"

Oliver
Ardany
Miguel

Mariana

Antonio

Adriana
Vidal
Selfvin
Joshua

Brenda

Sergio
_ Maria

Mia

Jasibe

Ashly
Elizabeth |
Natalia

Rodrigo
Alberto
Ana

| Galilea
: Elizabeth
‘Samuel

Abigail
José
Lucia
Josué

- Monserrat
Jose

"Rocio

Alejandra

. Francisco
Miranda

Sofia

~ Rene
_Raziel
“Angel

Vanessa

Giovanna
Emanuel
Yovany
Abraham

Leticia

 David
Victoria

Rene

Amparo

-Ro'_smery .

Emanuel

Yuvaly

~ Alexander

‘Giovanni

Fernanda

Nahomi

' '_ir\_/l‘ichelle o
-Yudania
~Adriana

Ameli
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~ Violin
Piano

Percusion
Percusion
Violin
Violin
Pianc
Piano
Trompeta

- Piano

Piano
Guitarra
Guitarra

Violin
Guitarra

Flauta
Traversa

Piano

Guitarra
Piano
Piano

Percusion

Piano

Guitarra

Guitarra:

Violin
Piano
Piano
Piano
Flauta

Traversa -

Piano
Violin
Violin
Violin
Piano
Violin
Viclin
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ANEXO — BASE DE DATOS DE ALUMNOS INSCRITOS EN AREA INFANTIL

180608
180034
180501
180005
180006
180015
190200
180019
180718
180487
180684
190159
190056

180739

180009
190038
180029
190090

190043

190048

190076
190045
190035

190110

190010
180351
190078

190096

180021
180013
190055
190154
180312
180008
180697

190143

190099
190127

Reyes o
Buezo
Escalante
Anguiano
Ferro
Galindo
Catatén
Jimenez
Boton
Chiquin
Martinez

Sujey

Bran
Gonzalez
Pablo
Garcia
de Ledn
Garrido
Caracin
Pablo
Paz
Dionicio
Jalal
Mazariegos

Ramos
Ramirez
Morales

Hernandez

Gonzalez
Armas
Dardon
Cifuentes
Villca
Rodr[guez
Rivera

Casteiltanos

Jauch

_C_astaz’a_eda_

Rafae_l “

- Arias

Morales
Higueros
Reyes
Yax
Pineda
Monzén
Vasquez

Higueros
Vasquez
_ Julieta
~Arie
Rosaiva
~Kristy

Azucena
Zapeta

~Alvarez
Castafion

Baeza
Mufioz
Juarez
Urias

Tunay

Alberto

Fuentes
Tun

Fajardo

Ramirez
Garcia
Alvarez

Rarrics

Grljaiva

- _Cn‘uentes _
Hernandez

Pacheco_
Mamani
Hor

~ Garcia

Lopez
Zamora

~ Estefany

José

José
~ Ricardo
Zoe
Bryan
Diego

Andrea

.Cduardo

Ruby
Moisés

Alan
Jeffry

~ Pablo

Moises
lan
Melanie
Danny

Hugo

_ _Krfztha_ B

Dario
Emylia

Kate

_ Pablo

Joseph

~Fernando

Alexa
Karu

David
Gretel

Marcos

Samantha
Marcela

. Mairenir

Diego

-Ricardo

André

- [sabella

‘Rodrigo
_ Andre

Maria

Eif

Ana  FElisabet
_ Alberto

Girén

Noemi
-Amor '
Elizabeth
-Daira

Janelle
Geovany

 Zohet

Javier

Elias

Manuel

Tamara
Horacio

. Alejandro

. Estuardo
‘Susana

Marissa

Andreé _
Abimael
~ André

Karenlna
Inti

Alexandra

_Fduardo

Veientina

' 'Aiejandroj
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 Piano

Piano
Guitarra
Piano
Piano
Piano
Guitarra
Violin
Piano
Piano
Piano
Piano

Piano

Piano

- Piano

Piano
Guitarra

Violin

Piano
Piano
Violongcello
Piano
Guitarra

Violin

Violin

Violin -+
Piano
Flauta
Traversa
Violin
Violin
Piano
Guitarra

~ Piano

Violin
Piano

Guitarra

\(ioiin

Violoncello
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ANEXO — BASE DE DATOS DE ALUMNOS INSCRITOS EN AREA INFANTIL

| Came | Apell lombre1 | Nombre:

180830 Ochoa Fuentes Elizabeth  Daniela F Violin 5
190151 Alvarado Delgado Anibal Santiago M Violin 5
190167 Lopez ~  Cataldn Zoe Isabella F Piano 5
190148 Alvarado  Delgado  Juan Antonio M Trompeta 2
190161 Ferro Higueros  Tomas Ariel M Piano 5
190156 Gramajo Lopez ~ Esiy Jahaziei F Piano S
180142 Reyes = Garcla Jefferson  Javier M Violin 5
190195 Samayoa  Agustin Alejandro - Sebastian M Guitarra 6
180680 Gandasegui Cuellar Joaguin Patricio M Piano 6
180647 Hernéndéz ~Siliezar “P'e'r!a Sarai F Piano 6
180641 Arens Garcia Daniefa Victoria F Piano 6
190187 Anx Punay Kristen Jimena F Guitarra 6
180583 Castro ~ Molina  Gabriel ~ Eduardo M Piano 6
180495 Anguiano.  Morales Ellen Ariana ~F  Piano 6
180593 Galazar Yanes Pedro  Junbatz’  Sebastian M Piano 6
190165 Vasquez  Castellanos Catelyn ~ Alexandra F Violin 6
190162 Hernandez Alvarado Ana Maria F Piano 6
120138 Rubi DelaCruz Mia Antonella B Violin 6
190173 Ortiz Meérida ~ Emily Mariana F Piano 6
180410 Pocasangre Noriega [l6m ‘Urbano M Guitarra 6
180500 Escalante  Arias Ana del F Guitarra 6

_ S _ Rosario

180818 Cifuentes ~ Aguilar Andrés Enrique wt Piano 6
180807 Sian ~ Polanco Kimberly ~ Sofia F Piano 6
180650 Velasquez Ixcotoyac  Jose Luis Santiago M Guitarra 6
180831 Estrada Alegria Miguelanget M Guitarra 6
180537 Ambrocio  Alonzo Yohanni Berenice F Piano 7
180032 Xuya Morales Karla Abigail F Piano 7
180028 Suy Camel  Sara ~ Gabrieia F Piano 7
120101 Boton Monzon Ana Sofia F Piano 7
180488 Chiguin  Vasquez Miguel Isaac Josias M Piano 7
180491 Velasquez De Ledn Rosa Quetzall F Piano 7
190198 Santos Yax - Heéctor Samuel M Piano 7
180287 Girdn Chanchavac Enya Aishwary F Viclin 7
180653 Morales Melgar Justyn Josué M Guitarra 7
190150 Morales  Barrera Mjlryém ~ Giovanna Alejandra F Guitarra 7
180009 Gonzélez  de Lebn Josue Sebastian M Plano 7




ANEXO -~ BASE DE DATOS DE ALUMNOS INSCRITOS EN AREA INFANTIL

| Camne | Apel mbret .| Nomby Sexo | Especialidad | Edad |
180692 Lopez : Esteban  David - ‘M Guitarra 9
180706 Yoc Pirir Esdras Natanael M Violin 9
180016 Leon  Ramirez Nicolas  David M Piano 9
180819 Cifuentes  Aguilar Nathalie del F Violin 9
7 _ Carmen -
180701 Palencia Ramirez Kevin Rodrigo ‘M Piano 9
180598 Galeanc  Esquivel  Adriana  Lucfa F Piano 9
180683 Martinez ~ Higueros  Sara Michelle F - Violin 10
180179 Melgar ~ Cabrera Brandon ~ David M Trompeta 10
180693 Lopez Ochoa Elias lsmael  Jer6nimo M Guitarra 10
180627 Chocon Felipe Jeferson - Ricardo M . Saxofon 10
180503 Escalante  Arias Marfa Ines F Piano 10
180709 Aranda Albizures  Juan  Carlos M Guitarra 10
180528 Berduo Chajaj Gabriela  Elizabeth F Violin 10
180552 Herrera Galvez  Bruce Dilan "M Violin 10
180463 Carranza  Morales Marjorie Genoveva F Guitarra 11
180707 Loarca  Tulushan  José ~ Manuel M Piano 11
180691 Vasquez ~ Velasquez  Rodrigo Benjamin M Piano 11
180639 Rodriguez  Belloso Cristian ~ Miguel M Guitarra 11
180738 Garcia Flores Yudi ‘Marcella F - Piano 11
180560 Carballo Meichor Juan ~Javier M Piano 11
180823 Arriola  Ramirez ~ Fernando.  Antonio M Piano 12
180696 Rivera Garcia Jose Ariel M Piano 12
180213 Oliva ~Méndez Carmel  Berenice F Violin 12




saisiy op [eliopp .n_ o5y op ojor
o E_:Uum %Wm E< .ﬁ: shnH "o

"0g oA

ugIapieD OLIOIOASY UjBli UClB
=

sejqel
A seoyelt ap co_om_mcm@ A Jesino e opelb Jod soulinie
ap UQIONGIISID B 9jUsIpuodsa.llo ugoeullop leljedeg

se|ge] £ sedye.B sp ugipelauab A pepe Jod soutdnje
3P UQIONGLISIP B 81UdIpU0dsa.I0d ugioewIo]] Jeledas

se|ge}
A seoyelb op ugioeseuab A pepieinadss tod souwn|e
8P UQIONQIASIP B SjUSiPU0dSa1I00 UQIDBULIOME JEledag

se|qe) A seoyelb ap ugoelauab K ossueb Jod souwine
8P USIONQILISIP B 8jusipUOdSaLI0D UQIDRWLIOI Jetedas

[JUeJU| ea e |2 Ud SO)UOSUI SOULLNE 8IGos
[eJeuaB UQIDBUIIOMU B OJUSIWLRUDPIO A ugioedooay

QE|6Ci8C|Le|Pe|ec|ceile|0C|LL|OL |G

vL EL|0L|B

0€0¢ 9p ay

SIPEPIAOY

(2IBJUBONY UBWIDD), BOISNIA SP [RUOIDEN OLIOIBAISSLOT) (0JUSILINAIGRIST

S3AVAIANLOY 3d YWVHOONOYD







EVIDENCIAS DE TELETRABAJO

Conservatorio Nacional de Miisica “Germén Alcantara”
Guatemala, Guatemala.

Del 1 al 3 de abril se recopild y ordené la informacioén general sobre alumnos inscritos
en el area infantil.
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Del 6 al 10 de abril, se separd la informacién correspondiente a distribucion de
alumnos por género y generacion de graficas y tablas.




El 13 al 17 de abril se separé la informacion correspondiente a distribucion de
alumnos por especialidad y generacion de graficas y tablas.




Del 20 al 24 de abril se separd la informacién correspondiente a distribucion de
alumnos por edad y generacién de graficas y tablas.




Del 27 al 30 de abril se separd la informacion correspondiente a distribucién de
alumnos por grado a cursas y generacién de gréficas y tablas.
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